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Informationen fur interkulturelle Dolmetschende —iDol
Ablauf der Dolmetscher-Einsatze

Sie haben eine Dolmetscher-Schulung besucht und sind mit lhren Kontaktdaten in der Datenbank fur
die interkulturellen Dolmetschenden registriert.

Institutionen wie zum Beispiel Schulen, Jugendamt oder Caritas aus dem Landkreis Biberach melden
sich ebenfalls bei der Datenbank an. Die Institutionen bekommen ein Passwort und kdnnen sich einen
Dolmetschenden aus der Liste heraussuchen und direkt einen Termin Uber die angegebene
Telefonnummer vereinbaren.

Die Dolmetschenden entscheiden, welche Anfragen sie Gbernehmen koénnen.

Das Ubersetzungsgesprach in der Institution

Kurzes Vorgesprach zwischen Institution und Dolmetschenden, um den Ablauf und die
Formalitaten zu klaren.

Nach einer kurzen Vorstellung aller Beteiligten Ubersetzt der/die interkulturelle Dolmetschende
die Einverstandniserklarung fir die Klientin/den Klienten. AnschlieRend folgt das Gesprach mit
der zeitversetzten Ubersetzung der/des Dolmetschenden. Nach etwa 3 bis 4 Satzen sollte die
Ubersetzung folgen. Der Mitarbeiter/die Mitarbeiterin der Institution hat im Gesprach
Blickkontakt mit der Klientin/dem Klienten und der Dolmetschende ist das ,neutrale Sprachrohr.
Nach dem Gesprach mit der Klientin/dem Klienten: Zeit fur eine Reflektion, das Ausflllen der
Formulare und fir die Bezahlung.

Aufwandsentschadigung

Die pauschalierte Aufwandsentschadigung fur die interkulturellen Dolmetschenden betragt
10,00 € pro Einsatz incl. Fahrtkosten. Die Einsatze sollen 90 Minuten nicht Uberschreiten. Bei

Bedarf muss ein weiterer Termin vereinbart werden.

Formulare:

Einverstandniserklarung fir die Klientin/den Klienten: Das Einverstandnis zum Gesprach mit

der/dem Dolmetschenden muss zu Beginn Ubersetzt, erklart sowie von der/dem Klienten

unterschrieben werden. Die Einverstandniserklarung bleibt bei der Einsatzstelle.

Einsatzbestatigung und Haftungsausschluss: Dieses Formular muss vor dem Einsatz

besprochen und nach dem Einsatz von der Institution und der/dem Dolmetschenden

ausgeflllt und unterschrieben werden. Der/die Dolmetschende erhélt davon eine Kopie als

Beleg fir den Einsatz.

Abrechnung fir die Aufwandsentschadigung:

Je nach Institution wird unterschiedlich abgerechnet.

v' Bei Barzahlung erhalt der/die Dolmetschende eine Quittung als Nachweis Uber den Erhalt
der Aufwandsentschadigung.

v Bei Uberweisung verwendet die Institution die Bankverbindung des Dolmetschenden.

v' Fir Behorden muss teilweise eine Rechnung vom Dolmetschenden gestellt werden. Dazu
gibt es eine Vorlage.
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Die entsprechenden Vorlagen finden Sie als Download im Login-Bereich unter https://asyl-
bc.de/info/dolm etscherpool/ldolablauf.

Mitteilungspflichten

e Die Einnahmen aus einer ehrenamtlichen Téatigkeit sind lediglich bis zu einer H6he von 720
Euro pro Jahr steuerfrei nach 8§ 3 Nr. 26a Einkommensteuergesetz (EStG).

o Die ehrenamtlichen Dolmetschenden sind selbst zustéandig, alle ausbezahlten
Aufwandsentschadigungen im Rahmen der Einkommensteuerveranlagung anzugeben.

e Daneben sind die weiteren Mitteilungspflichten bei Bezug von Sozialleistungen wie ALG |, ALG
Il, Wohngeld, Rente etc. zu beachten.

e Die Dolmetschenden mussen sich im Einzelfall vor dem ersten Einsatz informieren tber ewvtl.
Anrechenbarkeit auf die Sozialleistungen und die damit verbundenen Mitteilungspflichten.

Versicherung
e Die Dolmetschenden sind im Einsatz tuber die UKBW Unfallkasse Baden-Wiirttemberg beim
Landratsamt Biberach haftpflicht- und unfallversichert, wenn der Einsatz Uber das Projekt iDol
vereinbart wurde.

Kontaktdaten
e Um eine erfolgreiche Arbeit zwischen den beteiligten Institutionen und den interkulturellen
Dolmetschenden zu gewahrleisten, missen Adressanderungen, inkl. Telefon, Handy-Nr. und E-
Mail-Adresse dem Projekttrager zeitnah mitgeteilt werden.

Wichtig

e Keine Daten/Telefonnummern an die Klienten weitergeben!

e Die Einsétze mussen immer Uber die Institutionen laufen. Einsétze, die die Dolmetschenden
selbst vereinbaren, erhalten keine Aufwandsentschadigung und sind nicht versichert.

e Keine schwierigen, rechtlichen Gesprache (z.B. Polizei, Gericht) sowie medizinische
Gesprache, die einen vereidigten Dolmetschenden erfordern.

e Termine kénnen immer abgelehnt oder in schwierigen Situationen auch abgebrochen werden.

e Dolmetschende missen neutral bleiben und sich vor zu hohen Anspriichen der Institutionen
oder der Klienten schutzen.

e Keine schriftichen Ubersetzungen!

¢ Nach jeden Einsatz geben die Dolmetschenden ein Feedback an die Projektleiter von iDol

Alle Informationen —von der Registrierung bis zum Feedback unter https://asyl-
bc.de/info/dolmetscherpool.
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